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Distribusi Dokumen 

No. Nama Penerima Area (Department / Program Studi) 

1 Seluruh Dosen UMN. Seluruh program studi. 
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3   
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Document Change Record 

Revisi Tanggal Perubahan Nama 

0 05-03-2024 Dokumen Efektif diimplementasikan Neville Budiman 
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1. Tujuan 

Dokumen ini bertujuan untuk membantu dosen dalam menggunakan aplikasi Web 

Academic. 

2. Referensi 

Functional Specification FINP Thesis – Dosen version 00. 

3. Rincian Panduan 

Berikut ini langkah-langkah penggunaan aplikasi Web Academic. 

3.1. Final Project 

3.1.1. View My Advises 

Deskripsi  Approval terhadap Counselling dan Pre Exam Report. 

Menu  Self Service > Faculty Center > Final Project/Thesis > View My 

Advises 

Langkah 

1. Pada halaman awal akan ditampilkan daftar dari mahasiswa bimbingan pada semester 

yang berjalan. Untuk Approval Counseling, klik View pada kolom counseling di baris 

mahasiswa yang diinginkan (angka di samping View menunjukkan jumlah request dari 

mahasiswa yang belum di-review). 
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2. Pada halaman detail, dosen dapat melakukan approve/reject untuk masing-masing 

counseling dari mahasiswa. Jika ingin reject, maka dosen harus mengisi Advisor 

Comments terlebih dahulu lalu klik tanda silang di sebelahnya. Apabila ingin approve, 

dosen dapat langsung klik tanda centang pada kolom setelah Advisor Comments atau 

dapat juga melakukan batch approve dengan mencentang kolom pertama dan klik tombol 

Approve Selected di atas table. 
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3. Untuk Approval Pre Exam Report, klik View pada kolom Pre Exam Report di baris 

mahasiswa yang diinginkan (angka di samping View menunjukkan jumlah request dari 

mahasiswa yang belum di-review). 

 

4. Pada halaman detail, dosen dapat melihat report yang di-upload oleh mahasiswa. Jika 

ingin reject, maka dosen harus mengisi Remarks terlebih dahulu lalu klik tombol Reject. 

Apabila ingin approve, maka dosen dapat langsung klik tombol Approve. 

 

 


